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PLAN DE ACTUACIÓN DIGITAL CURSO 2024/2025

Se establece el siguiente Plan de Actuación Digital para el centro.

CENTRO: C.E.I.P. Santo Tomás de Aquino (41002049)

ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 1)

¿Qué?
Establecer un procedimiento simple y accesible desde Internet para facilitar y agilizar la gestión de las incidencias y mantenimiento.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Trabajo del Equipo de Coordinación.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

- Realizar plantilla de incidencias

- Compartir plantilla como documento compartido editable por el profesorado 

- Impacto de la tarea realizada y grado de satisfacción


Evaluación de las tareas. Objeto

- Comprobación del grado de realización de las tareas.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Elaboración de la plantilla de incidencias.
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 2)

¿Qué?
Realizar protocolo centrado en verificar que el centro ofrece a todo el alumnado los medios necesarios para continuar la actividad no 
presencial, que incluya la identificación del alumnado en riesgo de exclusión digital, el sistema de préstamo y conectividad, y los 
documentos correspondientes para asegurar que la totalidad del alumnado accede de manera equitativa al aprendizaje online en caso 
necesario.

Es importante hacer partícipes de este protocolo a entidades locales que pudieran colaborar en caso necesario.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

- Realizar protocolo de actuación y cesión de dispositivos para el alumnado con brecha digital.

- Obtención de información por parte de tutores/as.

- Contacto con entidades locales y Servicios Sociales

- Impacto de la tarea realizada, en términos de rendimiento académico y grado de satisfacción

- Realización de formulario online para la detección de necesidades y poder paliar la brecha digital.

Evaluación de las tareas. Objeto

- Ver grado de realización de las tareas.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

-Evidenciar la realización del protocolo
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familiasx

CEP

Otrosx

Especifica qué otros grupos:
Entidades locales como Ayuntamiento y Servicios Sociales.

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 3)

¿Qué?
Uso de la totalidad del profesorado de la aplicación Séneca para las comunicaciones internas.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
- Visionado de vídeo sobre las funcionalidades y utilidades de las comunicaciones de Séneca.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

- Disposición de del coordinador TDE durante el mes de noviembre y diciembre para aclarar dudas al respecto.

Evaluación de las tareas. Objeto

- Se realizan las tareas propuestas.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

- Comprobación en Claustro.
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 4)

¿Qué?
Solicitar al CEP en el Actividad Formativa (3 sesiones) en Centro para mejorar el conocimiento de recursos digitales para implementar 
el proceso educativo.

Afecta a:

Formación del profesoradox

A realizar en el centro

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Realizar la formación por la totalidad del profesorado.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

-Establecer en Ciclos las necesidades principales y procedimientos de aplicación acerca de recursos digitales para su uso  y apliación 
en el aula.

- Realizar las sesiones formativas.

- Elaborar recursos de aplicación directa en el aula

Evaluación de las tareas. Objeto

- Impacto de la formación en el uso de recursos digitales.

- Calidad y cantidad de recursos digitales generados tras la formación.


Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Valoración en Claustro del impacto de los recursos digitales creados.
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnado

PAS

Familias

CEPx

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 5)

¿Qué?
Realizar guía sobre uso responsable de equipos y dispositivos que establezca claramente lo que se permite y lo que no se permite 
hacer a las personas usuarias con estos recursos. Incorporar prácticas de uso correcto que disminuyan su repercusión ambiental.

Dar visibilidad a la guía en la web y hacerla llegar a las familias.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
- Reuniones del coordinador y equipo directivo.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

- Buscar referentes y actualizar la guía sobre uso responsable de equipos y dispositivos actualmente disponibles en el centro

- Realizar guía sobre uso responsable de equipos y dispositivos

Evaluación de las tareas. Objeto

Ver grado de consecución de las tareas planteadas.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Evidenciar la realización de los documentos
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ÁMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 1)

¿Qué?
Generalizar para todo el centro la digitalización de documentos. Facilitar a la comunidad educativa la gestión y tramitación online de los 
distintos procedimientos que se presenten


Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
- Talleres presenciales dirigidos a las familias para el aprendizaje del uso correcto de las aplicaciones educativas utilizadas, Secretaría 
Virtual y Punto de Recogida.

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

 - Se llevará a cabo mediante actividades formativas y compartiendo tutoriales explicativos de los distintos procedimientos a realizar.

-  Valoración del nivel de uso por parte de la comunidad educativa de la tramitación online (Secretaría Virtual).

- Recogida de datos del número de trámites digitales  realizados.

- Poner a disposición de las familias ordenadores en el Centro para la realización de trámites.

Evaluación de las tareas. Objeto

- Recogida de datos del número de trámites digitales  realizados.

- Poner a disposición de las familias ordenadores en el Centro para la realización de trámites.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticasx

Otras

Detalla otras herramientas:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinación

Profesorado

Alumnado

PASx

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:



R
ef

.D
oc

.: 
In

fP
la

A
ct

P
ro

D
ig

_T
D

C
ód

.C
en

tr
o:

 4
10

02
04

9
F

ec
ha

 G
en

er
ac

ió
n:

 1
1/

11
/2

02
4 

17
:4

0:
43

Pág.:15 / 22

ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 2)

¿Qué?
Establecer las siguientes 3 vías como medio de comunicación oficial:

- A nivel educativo: IPasen para comunicaciones y Punto de Recogida para entrega de notas y documentos.

- Comunicaciones generales: tablón de anuncios de IPasen.

- Comunicación de tareas: Classroom

- Comunicaciones de comportamiento y seguimiento de normas: IPasen.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

Uso de estas tres vías de manera asidua.

Evaluación de las tareas. Objeto

- Uso de estas tres vías por parte del 100% del profesorado.

- Recopilación de información sobre el número de familias que hacen uso de estas tres vías.

- Recopilar grado de satisfacción por parte del profesorado y las familias.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Verificar su puesta en marcha en Claustro.
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN (LINEA 3)

¿Qué?
Elaboración de un protocolo para la publicación de información y contenidos en la red.

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

- Crear un protocolo para la publicación de contenidos e información en la red.

- Elaborar cartelería.

- Difusión del protocolo a las familias.

Evaluación de las tareas. Objeto

-Aplicación correcta por parte de la comunidad educativa

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

- Evidenciar la elaboración del protocolo, elaboración de cartelería y difusión.
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ÁMBITO: INFORMACIÓN Y COMUNICACIÓN

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familiasx

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestrex

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACIÓN DEL ÁMBITO PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE (LINEA 1)

¿Qué?
Adoptar por parte del profesorado el uso de metodologías activas y estrategias didácticas facilitadas por el uso de las tecnologías

Afecta a:

Formación del profesorado

A realizar en el centrox

Tareas - ¿Cómo? - Formación
Solicitar formación al CEP 

Tareas - ¿Cómo? - Intervención en el centro o implementación

- Establecer un banco de recursos digitales para ser compartido con el claustro.

- Elaboración de un horario semanal por curso de utilización de uso de portátiles o chromebooks para la investigación, repaso de 
contenidos y evaluación. 

- Usar  al menos un recurso digital nuevo por situación de aprendizaje.

-Dar la posibilidad al alumnado de 3º Ciclo de traer sus propios dispositivos digitales (BYOD).

Evaluación de las tareas. Objeto

- Valorar la realización de las tareas marcadas.

Evaluación de las tareas. Herramientas

Formulario

Encuesta

Estadísticas

Otrasx

Detalla otras herramientas:

Evidenciar la realización de los documentos
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ÁMBITO: PROCESOS DE ENSEÑANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto

Equipo directivox

Equipo de coordinaciónx

Profesoradox

Alumnadox

PAS

Familias

CEP

Otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalización/Implementación: - ¿Cuándo?

Primer trimestre

Segundo trimestrex

Tercer trimestrex

Observaciones:
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Bring your own device (BYOD)

Ningún grupo x Menos de 2 grupos Entre 3 y 9 grupos Entre 10 y 29 grupos Más de 30 grupos
Accesibilidad

Croma
Ninguno Uno x Entre 2 y 3 Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguno Uno x Entre 2 y 3 Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Impresoras 3D
Ninguna x Una Entre 2 y 3 Más de 3En buen estado (existentes)

Ninguna x Una Entre 2 y 3 Más de 3En mal estado (existentes)

Ninguna Una Entre 2 y 3 x Más de 3Refuerzo necesario (peticiones)

Kits de robótica
Ninguno x Uno Entre 2 y 5 Más de 5En buen estado (existentes)

Ninguno x Uno Entre 2 y 5 Más de 5En mal estado (existentes)

Ninguno Uno Entre 2 y 5 x Más de 5Refuerzo necesario (peticiones)

RECURSOS TECNOLÓGICOS

Proyectores

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Pizarras digitales PDI/SDI

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En buen estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
En mal estado (existentes)

Menos de 2 Entre 3 y 19 x Entre 20 y 49 grupos Entre 50 y 100 grupos Más de 100
Refuerzo necesario (peticiones)

Chromebooks
Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)
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Tabletas digitales (Tablets)
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Portátiles
Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 Entre 20 y 49 x Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

PC sobremesa
Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En buen estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100En mal estado (existentes)

Menos de 20 x Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 Más de 100Refuerzo necesario (peticiones)

Otros recursos no recogidos y/o específicos. Añada el número y la justificación.


