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Plan de Actuacion Digital

Programa de Cooperacion Territorial #CompDigEdu

DEFINICION: El Plan de Actuacién Digital (PAD) es la herramienta de planificacion, integrada en el Proyecto educativo,
sobre la que se sustentara el proceso de Transformacion Digital disefiado por cada centro educativo.

OBJETIVOS: - Planificar y desarrollar capacidades digitales eficaces para mejorar la calidad de la ensefianza.
- Favorecer la transformacién del centro en una organizacidn educativa digitalmente competente.

ESTRUCTURA

Marco europeo para organizaciones educativas R
digitalmente competentes (DigCompOrg) Ambitos PAD

1. Practicas de liderazgo y gobernanza
3. Desarrollo profesional Organizacién de centros
7. Infraestructuras

6. Colaboracion y networking Informacién y comunicacion

2. Practicas de ensefianza y aprendizaje
4. Practicas de evaluacion Procesos de ensefianza-aprendizaje
5. Contenidos y curriculos

Proceso de Elaboracion

ATD #CompDigEdu Plan de

. s . .
Red de Asesorias Seleccion de un/a responsable ActuaC|on D |g|tal
Técnicas Docentes del #CompDigEdu del centro
educativo

O

Funciones resp.
#CompDigEdu

Elaborar el Plan de Actuacion Digital

Funciones ATD

» Acompafiamiento en la elaboracidn,
implementacion y evaluacion del PAD
Realizar y analizar el diagnéstico de la
competencia digital docente (CDD) y de
la competencia digital del centro (CDC)

= Ayudar en el diagnostico de la competencia {
digital docente (CDD) y de la competencia :
digital del centro (CDC) |

|

________ S Participar y promover actividades
* Promover actividades formativas que formativas que permitan mejorar la
permitan mejorar la competencia digital competencia digital docente

Programa financiado por el Ministerio de Educacién y
Formacion Profesional y el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia
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PLAN DE ACTUACION DIGITAL CURSO 2024/2025

CENTRO: C.E.I.P. Santo Tomas de Aquino (41002049)

Se establece el siguiente Plan de Actuacion Digital para el centro.

AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 1)

cQué?

Plan de Recuperacién,
Transformacioén

o Financiado por
* Ve
A !|a Union Europea SPEPANA  DEEDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
'* ** R 'Y DEPORTES ‘ 'I' -
* NextGenerationEU vy Resiliencia

Junta
de Andalucia

Establecer un procedimiento simple y accesible desde Internet para facilitar y agilizar la gestion de las incidencias y mantenimiento.

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢,Cémo? - Formacion

Trabajo del Equipo de Coordinacion.

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

- Realizar plantilla de incidencias
- Compartir plantilla como documento compartido editable por el profesorado
- Impacto de la tarea realizada y grado de satisfaccion

Evaluacidn de las tareas. Objeto

- Comprobacién del grado de realizacion de las tareas.

Evaluacién de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Elaboracién de la plantilla de incidencias.
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo
Equipo de coordinacion

Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias
[ ]cep
[ ] otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre
[ ] Segundo trimestre

[ ] Tercer trimestre

Observaciones:
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 2)

Qué?

Realizar protocolo centrado en verificar que el centro ofrece a todo el alumnado los medios necesarios para continuar la actividad no
presencial, que incluya la identificacién del alumnado en riesgo de exclusion digital, el sistema de préstamo y conectividad, y los
documentos correspondientes para asegurar que la totalidad del alumnado accede de manera equitativa al aprendizaje online en caso
necesario.

Es importante hacer participes de este protocolo a entidades locales que pudieran colaborar en caso necesario.

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢COmo? - Formacion

Tareas - ;Como? - Intervencién en el centro o implementacion

- Realizar protocolo de actuacion y cesion de dispositivos para el alumnado con brecha digital.

- Obtencion de informacion por parte de tutores/as.

- Contacto con entidades locales y Servicios Sociales

- Impacto de la tarea realizada, en términos de rendimiento académico y grado de satisfaccion

- Realizacién de formulario online para la deteccién de necesidades y poder paliar la brecha digital.

Evaluacidn de las tareas. Objeto

- Ver grado de realizacion de las tareas.

Evaluacién de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

-Evidenciar la realizacion del protocolo
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo

Equipo de coordinacion

Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

Familias

[ ]cep

Otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Entidades locales como Ayuntamiento y Servicios Sociales.

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:

Pag.:6 / 22



InfPlaActProDig_TD

Ref.Doc.:

Cébd.Centro: 41002049

Fecha Generacion: 11/11/2024 17:40:43

X Financiado por Plan de Recuperacién,
LA |a Unién Europea E@ﬁ BEEPANA  DEEDUCACON FORMACON FIOFESONAL Transformacion
el NextGenerationEU W v Resiliencia

AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 3)

Qué?

Junta
de Andalucia

Uso de la totalidad del profesorado de la aplicacién Séneca para las comunicaciones internas.

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢,Como? - Formacion

- Visionado de video sobre las funcionalidades y utilidades de las comunicaciones de Séneca.

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

- Disposicion de del coordinador TDE durante el mes de noviembre y diciembre para aclarar dudas al respecto.

Evaluacién de las tareas. Objeto

- Se realizan las tareas propuestas.

Evaluacién de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

- Comprobacion en Claustro.
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo
Equipo de coordinacion

Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias
[ ]cep
[ ] otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre
[ ] Segundo trimestre

[ ] Tercer trimestre

Observaciones:
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Plan de Recuperacién,
Transformacioén
W v Resiliencia

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 4)

Qué?

Junta
de Andalucia

el proceso educativo.

Solicitar al CEP en el Actividad Formativa (3 sesiones) en Centro para mejorar el conocimiento de recursos digitales para implementar

Afecta a:
Formacion del profesorado

[ ] A realizar en el centro

Tareas - ¢,Como? - Formacion

Realizar la formacion por la totalidad del profesorado.

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

en el aula.
- Realizar las sesiones formativas.
- Elaborar recursos de aplicacién directa en el aula

-Establecer en Ciclos las necesidades principales y procedimientos de aplicacion acerca de recursos digitales para su uso y apliacion

Evaluacién de las tareas. Objeto

- Impacto de la formacién en el uso de recursos digitales.

- Calidad y cantidad de recursos digitales generados tras la formacion.

Evaluacién de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Valoracién en Claustro del impacto de los recursos digitales creados.
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo
Equipo de coordinacion

Profesorado

[ ] Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias
CEP
[ ] otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO ORGANIZACION DEL CENTRO (LINEA 5)

Qué?

Realizar guia sobre uso responsable de equipos y dispositivos que establezca claramente lo que se permite y lo que no se permite
hacer a las personas usuarias con estos recursos. Incorporar practicas de uso correcto que disminuyan su repercusion ambiental.
Dar visibilidad a la guia en la web y hacerla llegar a las familias.

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢,Como? - Formacion
- Reuniones del coordinador y equipo directivo.

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

- Buscar referentes y actualizar la guia sobre uso responsable de equipos y dispositivos actualmente disponibles en el centro
- Realizar guia sobre uso responsable de equipos y dispositivos

Evaluacién de las tareas. Objeto
Ver grado de consecucion de las tareas planteadas.

Evaluacién de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Evidenciar la realizacion de los documentos
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AMBITO: ORGANIZACION DEL CENTRO

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo

Equipo de coordinacion

Profesorado

Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias

[ ]cep

[ ] otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO INFORMACION Y COMUNICACION (LINEA 1)

Qué?

Generalizar para todo el centro la digitalizacién de documentos. Facilitar a la comunidad educativa la gestion y tramitacion online de los
distintos procedimientos que se presenten

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢,Como? - Formacion

- Talleres presenciales dirigidos a las familias para el aprendizaje del uso correcto de las aplicaciones educativas utilizadas, Secretaria
Virtual y Punto de Recogida.

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

- Se llevara a cabo mediante actividades formativas y compartiendo tutoriales explicativos de los distintos procedimientos a realizar.
- Valoracion del nivel de uso por parte de la comunidad educativa de la tramitacion online (Secretaria Virtual).

- Recogida de datos del nimero de tramites digitales realizados.

- Poner a disposicion de las familias ordenadores en el Centro para la realizacién de tramites.

Evaluacién de las tareas. Objeto

- Recogida de datos del nimero de tramites digitales realizados.
- Poner a disposicién de las familias ordenadores en el Centro para la realizaciéon de tramites.

Evaluacién de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

[ ] Encuesta

Estadisticas
[ ] otras

Detalla otras herramientas:
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo

D Equipo de coordinacion

[ ] Profesorado

[ ] Alumnado

PAS
Familias
[ ]cep
[ ] otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO INFORMACION Y COMUNICACION (LINEA 2)

Qué?

Junta
de Andalucia

Establecer las siguientes 3 vias como medio de comunicacion oficial:

- Comunicaciones generales: tablén de anuncios de IPasen.
- Comunicacion de tareas: Classroom
- Comunicaciones de comportamiento y seguimiento de normas: IPasen.

- A nivel educativo: IPasen para comunicaciones y Punto de Recogida para entrega de notas y documentos.

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢COmo? - Formacion

Tareas - ;Como? - Intervencién en el centro o implementacion

Uso de estas tres vias de manera asidua.

Evaluacidn de las tareas. Objeto

- Uso de estas tres vias por parte del 100% del profesorado.
- Recopilacién de informacién sobre el nimero de familias que hacen uso de estas tres vias.
- Recopilar grado de satisfaccion por parte del profesorado y las familias.

Evaluacion de las tareas. Herramientas
[ | Formulario

[ ] Encuesta

[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Verificar su puesta en marcha en Claustro.
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo

Equipo de coordinacion

Profesorado

Alumnado

[ ] PAS

Familias

[ ]cep

[ ] otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO INFORMACION Y COMUNICACION (LINEA 3)

Qué?

Junta
de Andalucia

Elaboracién de un protocolo para la publicacion de informacion y contenidos en la red.

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢,Como? - Formacion

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

- Crear un protocolo para la publicacion de contenidos e informacion en la red.
- Elaborar carteleria.
- Difusién del protocolo a las familias.

Evaluacién de las tareas. Objeto

-Aplicacion correcta por parte de la comunidad educativa

Evaluacién de las tareas. Herramientas
[ ] Formulario

[ ] Encuesta
[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

- Evidenciar la elaboracién del protocolo, elaboracion de carteleria y difusion.
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AMBITO: INFORMACION Y COMUNICACION

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo

Equipo de coordinacion

Profesorado

Alumnado

[ ] PAS

Familias

[ ]cep

[ ] otros

Especifica qué otros grupos:

Plan de Recuperacién,
Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:

Pag.:18 /22



InfPlaActProDig_TD

Ref.Doc.:

Cébd.Centro: 41002049

Fecha Generacion: 11/11/2024 17:40:43

e Financiado por Plan de Recuperacién, Junta
iA ‘GOBIERNO MINISTERIO - s
A !|a Union Europea CEEPANA  DEEDUCACION, FORMACION PROFESIONAL Transformacién I3
Trart vosons ilienci de Andalucia
* NextGenerationEU W v Resiliencia

AMBITO: PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE

LINEA DE ACTUACION DEL AMBITO PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE (LINEA 1)

Qué?
Adoptar por parte del profesorado el uso de metodologias activas y estrategias didacticas facilitadas por el uso de las tecnologias

Afecta a:
[ ] Formacién del profesorado

A realizar en el centro

Tareas - ¢,Como? - Formacion
Solicitar formacion al CEP

Tareas - ¢COmo? - Intervencion en el centro o implementacién

- Establecer un banco de recursos digitales para ser compartido con el claustro.

- Elaboracion de un horario semanal por curso de utilizacion de uso de portéatiles o chromebooks para la investigacion, repaso de
contenidos y evaluacion.

- Usar al menos un recurso digital nuevo por situacion de aprendizaje.

-Dar la posibilidad al alumnado de 3° Ciclo de traer sus propios dispositivos digitales (BYOD).

Evaluacidn de las tareas. Objeto

- Valorar la realizacion de las tareas marcadas.

Evaluacion de las tareas. Herramientas
[ | Formulario

[ ] Encuesta

[ ] Estadisticas

Otras

Detalla otras herramientas:

Evidenciar la realizacién de los documentos
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AMBITO: PROCESOS DE ENSENANZA APRENDIZAJE

Grupos responsables/participantes - Impacto
Equipo directivo

Equipo de coordinacion

Profesorado

Alumnado

[ ] PAS

[ ] Familias

[ ]cep

[ ] otros

Especifica qué otros grupos:

Temporalizacion/Implementacion: - ¢ Cuando?
[ ] Primer trimestre

Segundo trimestre

Tercer trimestre

Observaciones:

Cébd.Centro: 41002049
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RECURSOS TECNOLOGICOS

Plan de Recuperacioén,

Transformacioén
W v Resiliencia

Junta
de Andalucia

Bring your own device (BYOD)
Accesibilidad
Ningdn grupo Menos de 2 grupos [ | Entre 3y 9 grupos

[ ] Entre 10y 29 grupos

|:| Méas de 30 grupos

]

Croma
En buen estado (existentes) Ninguno [ ] Uno Entre2y3 [ | Masde3 [ ]
En mal estado (existentes) Ninguno Uno [ | Entre2y3 [ | Masde3 [ ]
Refuerzo necesario (peticiones) Ninguno D Uno Entre 2y 3 D Mas de 3 D
Impresoras 3D
En buen estado (existentes) Ninguna Una |:| Entre2y 3 Mas de 3 |:|
En mal estado (existentes) Ninguna Una |:| Entre2y 3 Mas de 3 |:|

IRERE

Refuerzo necesario (peticiones) Ninguna

Una D

<] O [

Entre 2y 3

Mas de 3 D

Kits de robética

En buen estado (existentes) Ninguno

En mal estado (existentes) Ninguno

IRERE

Refuerzo necesario (peticiones) Ninguno

Uno | |
Uno | |

Uno D

Entre2y 5

Entre2y 5

<] ] [

Entre 2y 5

Masde5 [ ]

Masde5 [ ]

Mas de 5 D

Proyectores
En buen estado (existentes)

Menosde2 | | Entre3y19 Entre 20y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos | | Mas de 100 [ |
En mal estado (existentes)

Menosde2 [ | Entre3y19 Entre 20 y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos | | Méas de 100 [ ]
Refuerzo necesario (peticiones)

Menosde2 [ | Entre3y19 Entre 20y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos [ ] Méas de 100 [ |
Pizarras digitales PDI/SDI
En buen estado (existentes)

Menosde2 [ | Entre3y19 Entre 20y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos [ ] Mas de 100 [ |
En mal estado (existentes)

Menosde2 [ | Entre3y19 Entre 20y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos [ ] Mas de 100 [ |
Refuerzo necesario (peticiones)

Menosde2 [ | Entre3y19 Entre 20 y 49 grupos | | Entre 50 y 100 grupos | | Méas de 100 [ ]
Chromebooks

En buen estado (existentes) Menosde 20 | | Entre 20 y 49 Entre 50y 100 | | Més de 100 | |

En mal estado (existentes) Menosde20 | |  Entre20y 49 Entre 50 y 100 [ | Mas de 100 [ |

Refuerzo necesario (peticiones) Menos de 20 D Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 D Mas de 100 D

Pag..21/22




InfPlaActProDig_TD

Ref.Doc.:

Cébd.Centro: 41002049

Fecha Generacion: 11/11/2024 17:40:43

R Financiado por Plan de Recuperacién, Junta
LA |a Unién Europea E@ﬁ BEEPANA  DEEDUCACON FORMACON FIOFESONAL Transformacion de Andal I3
*xx NextGenerationEU W y Resiliencia € Andalucia
Tabletas digitales (Tablets)
En buen estado (existentes) Menos de 20 Entre20y49 [ |  Entre50y 100 | | Més de 100 [ |
En mal estado (existentes) Menos de 20 Entre 20y 49 | | Entre 50y 100 | | Més de 100 | |
Refuerzo necesario (peticiones) Menos de 20 D Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 D Mas de 100 D
Portatiles
En buen estado (existentes) Menosde20 | |  Entre20y 49 Entre 50y 100 | | Més de 100 [ |
En mal estado (existentes) Menos de 20 Entre 20y 49 | | Entre 50y 100 | | Més de 100 [ ]
Refuerzo necesario (peticiones) Menos de 20 D Entre 20 y 49 Entre 50 y 100 D Mas de 100 D
PC sobremesa
En buen estado (existentes) Menos de 20 Entre 20y 49 | | Entre 50y 100 | | Mas de 100 [ |
En mal estado (existentes) Menos de 20 Entre 20y 49 | | Entre 50y 100 | | Més de 100 [ |
Refuerzo necesario (peticiones) Menos de 20 Entre 20 y 49 D Entre 50 y 100 D Mas de 100 D

Otros recursos no recogidos y/o especificos. Afiada el niUmero y la justificacion.
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